	ĐH KHOA HỌC TỰ NHIÊN – ĐHQG-HCM

KHOA ………………….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày   tháng  năm 20


GIẤY ĐỀ NGHỊ HỖ TRỢ KINH PHÍ TỔ CHỨC HỘI NGHỊ/HỘI THẢO
Kính gởi:   
Ban Giám Hiệu
Ban Chủ nhiệm Khoa ………………………

Phòng KHCN
Tên Hội nghị/Hội thảo: “………………………………………………………………..”

Thời gian: ………………………………………………………………………..
Địa điểm: ………………………………………………………………………...
Đơn vị tổ chức: ………………………………………………………………….

Thành phần tham gia: ……………………………………………………………
Mục đích Hội nghị/Hội thảo: ……………………………………………………

Kinh phí tổ chức dự kiến: ………………….. đồng

Phòng báo cáo dự kiến đề nghị hỗ trợ:

Kính đề nghị Ban Giám Hiệu xét duyệt hỗ trợ kinh phí và phòng báo cáo tổ chức Hội nghị/Hội thảo trên, với phần kinh phí xin được hỗ trợ là: …………………….đ (………………………..đồng). Chi tiết theo bảng sau:
	STT
	Nội dung chi
	Mức chi
	Số tiền (đồng)

	1
	Bảng chữ, trang trí
	
	

	2
	In ấn copy tài liệu
	
	

	3
	Tiền ăn trưa cho khách mời không hưởng lương từ ngân sách nhà nước
	
	

	4
	Nước uống
	
	

	5
	Tiệc chiêu đãi
	
	

	6
	Phí taxi đón và đưa Giáo sư tại sân bay
	
	

	Tổng cộng
	
	


Trân trọng kính chào.    

*Đính kèm:  - Chương trình, nội dung Hội nghị/Hội thảo

         - Thành viên Ban tổ chức Hội nghị/Hội thảo


         - Thông tin về phần kinh phí tổ chức tự có (đề tài, dự án, nhà tài trợ, …) (nếu có)
	Xác nhận của BCN Khoa …………………:


	Người làm đơn
(ký và ghi rõ họ tên)



	Ban Giám Hiệu:
	Phòng KHCN:




